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No se ha definido el tipo de informe para esta pagina.

3. Buscar en los accesos directos el enlace al Centro del Alumnado. Ingresar a esta opcion.

Gestion de Clases Tareas Centro del Alumnado

¥

No hay tareas actuales

En el centro del alumnado, en la parte izquierda se encuentra la informacion relacionada a
la cita asignada para inscribir sus asignaturas, identificar la seccidn Fechas Inscripcion, dar

clic en “Detalle” para ver la informacion completa.

Si no tiene cita asignada, por favor verificar si tiene una Retencion activa en la parte
superior, si la presenta, debe solucionar el tema financiero y solicitar por medio de la

solicitud de servicios la asignacién de la cita correspondiente.
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El detalle de la cita muestra la fecha inicio y fin de la cita de inscripcion. El estudiante solo
podra realizar inscripcion o modificacion de clases durante la cita asignada.

Biisqueda Plan Inscribir Mis Datos Acad

Mi Horario de Clases | Afadir | Baja | Cambiar | Editar | Informacion Ciclo

Fechas Inscripcion

Si desea consultar las fechas de citas e inscripciones correspondientes a ofro ciclo
lectivo, seleccione el ciclo lectivo y pulse Cambiar.

2018 - Primer Semestre | Pregrado | Universidad Metropolitana

Citas Inscripcion

Mix Méx Max
o= I o Méx Total Uni - Unidades
Sesion Inicio Cita Fin Cita Unidades s/Nota gmda{d Lista
IM= jl'el'l & Esnora
. A 23 Enero 2018 24 Enero 2018
Sesion Curso Ordinaria 2-00a.m. 11:59p.m. 19,00
Limites Inscripcion Plazo
Max Total Unidades Max Uni s/Nota Media Max Unidad Oyente Max Unidades Lista Espera
19,00
Carrito Compra Afadir Clases

5. Durante el tiempo de la cita, en la pagina Principal del Centro del Alumnado se ingresa a la
opcidn “Inscribir”. O A través de los menus superiores. Ingresando a la pestafia, Inscribir y
posteriormente la opcidn solicitada.

Mis Datos Acad

Bilisqueda Plan

Mi Horario de Clases | Anadir | Baja | Cambiar | Editar | Informacion Ciclo

Afadir: Permite inscribir nuevas clases.
Baja: Permite retirar clases previamente inscritas.
Cambiar: Permite cambiar una clase por otra

En la pagina de Inscripcion, el estudiante debe seleccionar la opcién Mis condiciones
Académicas y posteriormente clic en el botén Buscar.



Aiiadir Clases ]

1. Seleccion de Clases para Afiadir

Para seleccionar clases de ofro ciclo lectivo, seleccione el ciclo lective y pulse Cambiar. Una vez
elegidas las clases, continde con el paso 2 de 3.

2018 - Primer Semestre | Pregrado | Universidad Metropolitana

@ Abierta [ Cerrada

Afadir a Carrito 2018 - Primer Semestre Carrito Compras
Introduccion N°® Clase
| Afadir Su camito de comprag de ingcripciones esta vacio.
Buscar Clases
O Blsqueda Clases

I ’@‘ Mis Condiciones Acad I

) Mi Planificador

I | Buscar | I

El sistema mostrara el plan de estudios del estudiante. Las etiquetas de cada condicién
determinan si se ha cumplido o no satisfactoriamente con los cursos dentro de cada uno.

@ Realizado O En Curso * Planificada

+ Plan Académico Medicina 2014 No Satisfecho
Prim SemMedicina Satisfecho
[ Prim SemMedicina | werdetalle 2018 - Primer Semestre |
Seg Sem Medicina Satisfecho
[ Seg Sem Medicina | Werdstalle 2018 - Primer Semestre |
Terc Sem Medicina Satisfecho
[ Terc Sem Medicina | werdstalle 2018 - Primer Semestrs |
Cuar S5em Medicina Satisfecho
[* Cuar Sem Medicina | Wer detalle 2018 - Primer Semestre |
GQuin S5em Medicina Satisfecho
[ Quin Sem Medicina | Wer detalle 2018 - Primer Semestre |
Sext Sem Medicina Satisfecho
[ Sext Sem Medicina | Werdstalle 2018 - Primer Semestre |
Sept Sem Medicina
P Sept Sem Medicina | verdetle 2018 - Primer Semestre |

Octa Sem Medicina No Satisfecho

[ Octa Sem Medicina W | verdetalle 2015 - Primer Semestre |




La palabra satisfecho indica que todos los cursos definidos se han cursado y aprobado
satisfactoriamente. Al dar click sobre el botéon Ver Detalle, se puede visualizar la
informacién correspondiente, todos los cursos aparecen con el estado en Color Verde.

Sept Sem Medicina Satisfecho

+ Sept Sem Medicina i Ocultar detalle 2013 - Primer Semesire

Los siguientes cursos se utilizaron para cumplir esta condicién académica:

Curso Deseripeicn Unidades Cuando Calif Estado
MEDICAS TO1MED! MEDICIMA INTERNA | 13.00 2017- Segundo Semestre 349 ()
MEDICI TSALP SALUD PUBLICA 2.00 2017- Segundo Semestre 348 ()

La palabra insatisfecho, indica que los cursos definidos adn no han sido aprobados y estan
pendientes de cursarse. Para visualizar las clases programadas para el ciclo actual, es
necesario dar clic sobre la descripcion del curso correspondiente.

Decta Sem Medfina Mo Satisfecho

¥ Octa Sem Medicina :  Ocultar detalle 2018 - Primer Semesira

Los siguientes cursos pueden wfilizarse para cumplir con este requisito:

Curso Descripcion Unidades Cuando Calif Estado
MEDICAS B0ZMED MEDICIMNA INTERMNA I 13.0d0
MEDICI BADMS ADMINMISTRACION EM SALLUD 200

Se debe tener en cuenta que algunas asignaturas como Electivas, Profundizaciones y en
algunos programas el inglés, no se despliegan junto a cada semestre, sino al final. El
estudiante debe tener el criterio para escogerlas en el momento en que sea requerido, aun
cuando no se desplieguen en el semestre correspondiente.

El sistema despliega la informacidn detallada del curso. Incluyendo el prerrequisito que
debe cumplir el estudiante para poder inscribir la asignatura, definida en el campo
Condicidn Inscripcién.

Los diferentes grupos programados para cada curso, se despliegan en la parte inferior, los
cuales estan identificados por nombres de secciones y numeros de clase y muestran los
horarios de cada uno. El estudiante debe seleccionar Unicamente el grupo que desea
inscribir, escoger de las clases con estado abierta (Circulo Verde). Las clases con estad
Cerrada (cuadrado azul) indica que ya esta llena o que no esta disponible para inscripcion
en ese momento.

Algunas secciones son de tipo CMP, significa que se programaron para varios programas al
tiempo. Las secciones contienen informacion acera de a quién y como esta distribuido el
curso. Al dar clic en siguiente, se puede visualizar dentro de la columna Tema, los programas



a los que les aplica dicha seccidn. Palos programas que no tienen una seccidn compartida,
sino que la clase es completa para el programa, se identifican con las iniciales del programa
por ejemplo OD para Odontologia, EN para Enfermeria, MD o ME para medicina, ND
Nutricién y dietética.

Tener en cuenta que por defecto el sistema muestra los 5 primeros grupos programados.
Utilizar el vinculo Ver Todo para poder observar todos los grupos.



| Bisgueda ” Plan || Inscribir ” Mis Dalos Acad

Mi Horario de Clases | Afadir | Baja | Cambiar | Editar | Informacion Ciclo

Afadir Clases

Detalle Curso

2018 - Primer Semestre | Pregrado | Universidad Metropolitana
Volver a Buscar p/Mis Condiciones Acad

DEPSHUME 101COMP - COMPETENCIAS COMUNICATIVAS

Detalle Curso

Grado Pregrado
Unidades 2.00

Sistema Calif Mumérico Aprobado con 3.0

Componentes Curso  Tedrico-Préctico
Campus
Grupo Académico
QOrganizacién Académica
Informacion Inscripcién
Atributo Curso Asignatura Homologable
Asignatura Habilitable
Asignatura Validable
Descripcion

COMPETENCIAS COMUNICATIVAS

2018 - Pnmer Semestre Programa de Curso

Sede Princ. Univ Metropolitana
Direccién Académica de Pregrad
Dep Social Humanistica e ldiom

Mi Horario Clases

Mo se ha inscrito en las clases de este ciclo lectivo.

Carrito Compra

V17:00 - 19:00
MEDICI 8ADMS Aula_408_A
@ Abierta [ Cerrada
DEPSHUME 101COMP secciones para 2018 - Primer Si tre
Ver Todo 1-5de13 (b
Seccidn Sesion Estado
P TPR (1871) 1 ® [ seecoon |
Dias Inicio Fin Aula Profesor Fechas
y - ALBA CECILIA 05/02/2018 -
Jue 0700 000 AulBOSA | naRES SOTO 26/05/2013
Seccién Sesidn Estado
ewr2 PR (1072 : o
Dias Inicio Fin Aula Profesor Fechas
. - ALBA CECILIA 05/02/2018 -
Jue 1000 1300 Aula BOS_A ) \aprs soTO 26/05/2018
Seccién Sesidn Estado
oW TER 577 : °
Dias Inicio Fin Aula Profesor Fechas
. . JOHANNA A ACUNA 05/02/2018 -
Lun 13:00 16:00 Aula_s03_A SARMIENTO 26/052018
Seccion Sesion Estado
CMPATPR (1930 1 ® | Selecoin |
Dias Inicio Fin Aula Profesor Fechas
§ . JOHANNA A ACUNA 05/02/2018 -
Jue 09:00 1200  Aula_506_A SARMIENTO 26052018
Seccion Sesion Estado
EN_ATFR (1379) 1 e _ Seleccion |
Dias Inicio Fin Aula Profesor Fechas
§ . JOHANNA A ACURA 05/02/2018 -
Jue 1400 17.00  Aula_506_A SARMIENTO 261052018




8.

Al seleccionar un grupo se despliega la informacion correspondiente al curso, en la columna
Tema identifica entre que programas se comparte la seccion de clase.

1. Seleccion de Clases para Afiadir - Preferencias de Inscripcién

2018 - Primer Semestre | Pregrado | Universidad Metropolitana
DEPSHUME 101COMP - COMPETENCIAS COMUNICATIVAS
Preferencias Clase

DEPSHUME 101COMP- Teor-Pract @ Abierta N® Permiso
CMP1
Calificar Numérico Aprobado con 3.0
Sesion Sesion Curso Ordinaria

Grado Pregrado Unidades 2.00
Cancelar Sig 1
Seccidn Componente Tema Dias y Horas Aula Instructor . Fecha \nicio:'Fin
. - COMPARTIDO BAC - ’ y ALBA CECILIALINARES  05/02/2018 -
CMP1 Teor-Pract ND_A Jue 07:00 - 10:00 Aula_B08_A S0TO 26052018

Si no se requiere esta clase, es necesario devolverse al médulo de Inscripcion en el Centro
del Alumnado. O utilizar el botén Cancelar en las dos confirmaciones solicitadas para
devolverse el carrito de Compras.

se debe dar clic en Siguiente para adicionarla al carrito de compras.

@ Abierta [ Cerrada
Afadir a Carrito 2018 - Primer Semestre Carrito Compras
" Eliminar _Clase Diz=/Horas Aula Instryctor Unidades Estado
o
Introduccion N Clnase- T
I Afiadir ] ME_D WAT:00-19:00 Aula_408_A F. AKEL 200 @
{1691)
Buscar Clases -

Busqueda Clases
* Mis Condiciones Acad

Mi Planificador

Buscar

Confinuar a Paso 2 de 3

Las clases en el carrito de compras estdn en proceso de inscripcidon, pero aun no se han
procesado, si se desea eliminar una clase del carrito de compras es necesario eliminarla
mediante el icono de la caneca al comienzo de la linea.

Se pueden adicionar las clases que sean necesarias para cursar segun el semestre del
estudiante antes de procesarlas. O se pueden procesar una por una de acuerdo al criterio
del estudiante. Cuando hay varios grupos para un mismo programa académico, se
recomienda utilizar el mismo grupo de inscripcidn para todas las clases y asi evitar cruces
de horario.

Para finalizar la inscripcién, se debe ingresar al botén Continuar a Paso 2 de 3.

Se pide confirmar las clases. Clic en Finalizar Inscripcion.



L
2. Confirmacion de Clases

Pulse Finalizar Inscripcion para que se procese la peticién para las clases indicadas
a continuacién. Si no desea afiadir las clases, pulse Cancelar,

2018 - Primer Semesfre | Pregrado | Universidad Metropolitana

Clase Descripcion
MEDICAS 802MEDI-ME_ D MEDICINA
Foes) INTERNA I
(Teor-Pract)
ADMINISTRACIO
HE&I?' SADMS-ME_D ST
(Teor-Pract)

@ Abierta
Dias/Horas Aula
Miérc 14:00 - 17:00 Aula_406_A
Mart 14:00 - 17:00 Aula_504_A
V17:00 - 19:00 Aula_408_A
Cancelar

O Cerrada
Instructor Unidades Estado
A. GAMARRA 13.00 @
F. AKEL 200 @
Anterior Finalizar Inscripcién

10. El sistema procesa las inscripciones y devuelve el estado de las mismas. Quedan inscritas
las clases cuyo estado estd en inscripcion correcta. En caso de Error se debe identificar el

error prese ntado.

3. Ver Resultados

Consulte las confirmacionas y errores de inscripcion en 2l siguiente informe de estado.

2018 - Primer Semestre | Pregrado | Universidad Metropolitana

o Inscripcion correcta.

Clase Mensaje

3 Error: no pudo afadirse Ia clase.

Estado
MEDICAS 802MEDI Correcto: Esta clase ya se ha afadido a su horario. o
MEDICI SADMS Correcto: Esta clase ya se ha afiadido a su horario. o
Mi Horario de Clases Afadir Ofra Clase

Algunos errores se pueden presentar por las siguientes razones:

Retenciones: El estudiante tiene alguna deuda financiera que impide la inscripcién de las
clases. Se debe solucionar le inconveniente financiero previamente.

Cita de Inscripcidn: El estudiante no tiene una cita activa en el momento para proceder a

realizar la inscripcién.



Condicion Académica de Inscripcion: El estudiante no cumple con el prerrequisito necesario
para cursar el curso del carrito de compras.

Cruce de Horarios: La clase que esta inscribiendo, presenta un cruce con otra que ya fue
previamente inscrita en el periodo. En caso se debe eliminar la clase con cruce del carrito
de compras y proceder a inscribir otro grupo o cambiar la clase previamente inscrita por
otra que no presente cruce.

Carga superada: El estudiante ya inscribié los créditos aprobados para el semestre.

. En caso de detectar alguna anomalia con las notas o con la inscripcidn se solicita crear una
solicitud de Servicio a través de la plataforma y adjuntar o explicar detalladamente el
problema presentado. Las solicitudes de servicio se atenderan por orden de llegada, si es
necesario se asignara una nueva cita de inscripcién al estudiante con problemas para que
pueda finalizar la inscripcion posterior a solucionar el problema.

ORACLE ~ Alumnos

Progreso Académico Registros Académicos

No se ha definido el tipo de informe para esta pagina

Cuenta Financiera Gestion de Clases

w.
bt

Centro del Alumnade

N hay tareas actuales

Utilizar la Opcion:

Mis Peticiones de Servicio
Mis Peticiones de Servicio Personalizar | Buscar | Ver Todo | £ | =] Primero ‘4 1de1 ‘b Uimo
N° Peticion  Tipo Peticion Subtipo Peticion Fecha Peticion Estado Fecha Estado
I Crear Peticién Nueva |

Categoria: Soporte Plataforma:



Seleccion de Categoria de Peticion B
Seleccion de Categoria de Peticion Personalizar | Busear | Ver Tode | £ B Primero ‘4" 1-3de3 ‘b Oiimo
Categoria de Peticion

Soporte Plataforma

Peticiones Certificados
() Peficiones Académicas

I} Cancelar Siguiente=

Tipo: Inscripciones Clases

Seleccion de Tipo de Peticion

Seleccion de Tipo de Peticidn Personalizar | Buscar | Ver Todo | 2 | 55 Primero ‘4 1de1 ‘b Utime
Tipo Peticidn
@:' Inscripciones Clases

Cancelar < Anferior Siguiente>

Subtipo: Escoger el programa académico del estudiante

HH=f

Seleccion de Subtipo de Peticion

Se\&cién de Subtipo de Peticidn Personalizar | Busear | Ver Todo | Lm| El Primero ‘4’ 1-8de 11 ‘& (itimo
Subtipo Peticién
() Trabajo Social
(O Terapia Ocupacional
O  Psicologia
Optomatria
(O Odontologia
O  Bacteriologia
@  Medicina
(O Foncaudiclogia

Caneelar < Anterior Siguisnte>

Diligenciar el campo Comentario con el detalle de la solicitud, si es necesario adjuntar un
documento con los pantallazos del error o lo que se requiere.

==

Seleccion de Subtipo de Peticion

Se\&cién de Subtipo de Peticidn Personalizar | Buscar | Ver Todo | Lml E Primera ‘4’ 18de11 ‘b Uttimo
Subfipo Peticién
Trabajo Secial

Terapia Ocupacional

Psicologia

& Optometria

O Odontologia

O Bacteriologia
Medicina

(O Fonosudiologia

Cancalar = Anterior Siguienta=

Dar click en Presentar para que el sistema haga la creacién del caso y asigne el nimero de
solicitud.






