INSTRUCTIVO INSCRIPCIONES PREGRADO




De acuerdo a lo estipulado en el Reglamento Estudiantil de Pregrado de la
Universidad Metropolitana, en el articulo 12 es un requisito para “el ingreso a los
Programas que ofrece la Universidad esta condicionado a que el aspirante acredite
la presentacion del Examen del Estado” que este caso sera la Prueba Saber 11,y
ademas la obtencién del puntaje minino requerido por la Universidad para cada
Programa.

Solo se tendra en cuenta los aspirantes que diligencien el formulario de inscripcion
de manera completa y con informacién veraz, y a su vez, pague el valor de la
inscripcion dentro de los dias establecidos en el Calendario Académico que publica
la Universidad a través del Centro de Admisiones, Registroy Control Académico.

En caso que usted se haya inscrito en periodos pasados a través de nuestra pagina
web, debe ingresar con el Usuario y Contrasena creados con anterioridad, si no
recuerda su usuario y contraseina escriba un correo solicitando recuperacion de
usuario a mesadeayuda@unimetro.edu.co suministrando su nombre completo,
numero de documento de identidad y adjuntando fotocopia del documento de
identidad, cuando el area Mesa de Ayuda le responda inicie su proceso de
inscripcion desde el punto 2 de este instructivo.




Inscripcion paso a paso:
1. Crear el ID Usuario y Contrasefia. Para esto debe seguir los siguientes pasos:

v" Ingresa a crear su ID Usuario y Contrasefia en Inscripciones Pregrado o entra al enlace:
http://prod.unimetro.edu.co:8000/psp/UMCS92PR/EMPLOYEE/SA/c/TYG_SAD_OLA_MENU.SCC_NUR_TESTER.GBL?
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v Aparece una ventana para crear su cuenta, debe diligenciar su documento de identidad, tipo de documento, correo
electrénico, primer nombre, primer apellido y dar clic en Crear cuenta. El sistema le asignard su ID usuario y contraseia.

Los usuarios que genera el sistema inician con el tipo de documento y el nimero de documento, ejemplo: CC100000000.
Tener en cuenta que, si usted se registrd antes del Segundo Periodo del 2021 y no recuerda usuario y/o contrasefia, por
favor solicite restablecerlo al correo mesadeayuda@unimetro.edu.co escribiendo su nombre completo y numero de
documento de identidad.
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Le recordamos gue si ya inicio su proceso de solicitud de admisién, su usuario es su tipe documento (CC,Tl) + su nimero de identificacion y su contrasefia corresponde a su numero de identificacion.
Si usted se registrd antes del Segundo Periodo del 2021 y no recuerda usuario y/o contrasefia, por favor solicite restablecerlo al correo mesadeayuda@unimetro.edu.co escribiendo su nombre
completo y numero de documento de identidad
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2. Diligenciar el formulario de inscripcion como estudiante nuevo. Este solo debe ser diligenciado una (1) vez.

V" Para realizar este paso haga clic en Salutem o entre al enlace:
http://prod.unimetro.edu.co:8000/psp/UMCS92PR/?cmd=login
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v Cuando haya ingresado haga clic en la Barra Nav
ubicada en la parte superior derecha de la pantalla, =
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luego clic en Navegador y por ultimo clic en -

Formulario solicitud.
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V" Luego aparece la opcion Crear Solicitud 22207
Nueva. Haga clic en las flechas (v) y
escoja las opciones acordes a la
inscripcion de Pregrado y el programa
académico al cual desea inscribirse. Para
culminar este paso haga clic en Crear =™ ® o
Solicitud.
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v Cuando aparezcan lupas Q ,declicenla

lupa y escoja las opciones. En caso que
desee buscar una Ciudad de manera
rapida puede colocar en Descripcion las
iniciales de la ciudad, por ejemplo, si
busca Barrancabermeja puede escribir
Barran y dar clic en Consultar y el sistema
automaticamente buscara todas las
palabras relacionadas y hay seleccione
dando clic en la ciudad.

Escoja el Tipo de Organizacion que en la
mayoria es SCHL (Centro Docente) vy
escriba la Ciudad para que pueda
localizar su centro docente, o sdlo
colocando la Ciudad le apareceran las
diferentes instituciones educativas del
lugar, en caso que no encuentre la
institucién donde estudio, puede dar clic
en el cuadro que dice No encuentro
centro docente y le saldran unos
cuadros para que ingrese los datos de su
institucion.

Consultar *Lugar de Expedicion

Pais: coL
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Consultar Borrar Cancelar Consulta

Basica
Resultados Busqueda

Sdlo se pueden mostrar los 300 primeros resultados.
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Ciudad Descripcion
05001 Medellin
05002 Abejorral
05004 Abriaqui
05021 Alejandria
05030 Amaga
05031 Amalfi
05034 Andes
05036 Angelépolis
05038 Angostura
05040 Anori
05042 Santafé de Antioquia
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Ciudad Descripcion
50110 Barranca de Upia
65081 Barrancabermeja

44078 Barrancas

94343 Barranco Minas
13074 Barranco de Loba
08001 Barranquilla
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ESTA Estatal Estatal
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FNDN Fundacidn Fundacién
KNCT Centro Conocimientos (NLD) Ctr Conoc
NONP Sin Animo Lucro Sin Lucro
OTHR QOtro Otro

POLI Politica Politica
SALU Salud Salud
SCHL Centro Docente Ctr Docen
SERV Servicios
SFTP Finanzas Alumnado 3° SF
SOC! Social
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v En Datos Exdmenes (ICFES) es importante que seleccione el ID Examen que le corresponde, de acuerdo al afio en que

presentd sus pruebas.

Hay cuatro opciones:
¢ Icfes Antes del 2000 que corresponde a las pruebas realizadas antes del afio 2000 (1999 — 1992 — 1980).

e Icfes Entre 2000 — 2005 que corresponde a las pruebas realizadas entre los afios 2000 y 2005.
e Icfes Después del 2005 que corresponde a las pruebas realizadas entre el 2006 y julio de 2014.
e Saber 11 desde Agosto 2014 que corresponde a las pruebas realizadas a partir de esa fecha hasta la actualidad.

Datos Examenes (ICFES)

*Tipo de Frueha| Nacional v]

Icfes Anfes del 2000
*Nro. SNP | |cfes Después del 2005
Icfes Entre 2000 - 2005

*Fecha Examen [

*Puntaje Obtenido
' Saber 11 desde Agosto 2014

*Tipo Doc Identidad Presento Icfes Q *Doc Identidad Presento |cfes

Paso Anterior Cancelar Guardar Paso Siguiente

v" Recordar que es indispensable colocar el Nro. SNP que hace referencia al cddigo AC que suministra ICFES, por favor verificar
que este correcto, y a su vez, colocar el Puntaje Obtenido de acuerdo al resultado de sus pruebas ICFES, teniendo en cuenta
que toda la informacién diligenciada en el formulario de inscripcidn es bajo gravedad de juramento y la Universidad puede

verificar su autenticidad.




v" Diligencie los datos que le solicitan en el formulario haciendo clic en Paso Siguiente. Una vez haya finalizado el formulario
haga clic en Presentar.

En caso que no pueda enviar el formulario ese mismo dia, para que no pierda los datos diligenciados, le recomendamos
que haga clic en Guardar y cuando retome ingresa directamente a Salutem y cuando llegue a la opciéon Formulario Solicitud,

le va a mostrar la solicitud que usted cred y haga clic en Editar y recuerde que para poder finalizarlo debe hacer clic en
Presentar.
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v Después clic en Generar factura oo i

Datos de Ejecucién

1D Empleads
Institucion Académica UMETR Uriversatad Metropoltana

Grado Académico Pragrade

Programa Académico NUTDT Nutricsbn y Diatétca
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v" Luego haga Clic en Imprimir
factura o Pagar en linea de

acuerdo a la modalidad de pago de

preferencia. Finalizado este ' ®  MEJIAMARTINEZ KELLYS LORAINE

proceso tendrds disponible Ia

Resumen de Facturas de Alumno

factura de pago del derecho de

D N* Faetura Impoetn Factuta Focha Factura  Imprirsir Facura Pagar e Linea Instaneis Process

000000000 170,000.00 01872020 impeimir Factura Pagar en Linea

inscripcion para pagar en las

entidades bancarias con convenio, P s S

las cuales se encuentra
especificadas en la factura, o
podras cancelar en linea por PSE.

En el evento de realizar pago por Transferencia Bancaria es indispensable que en un término no superior a 24 horas realice
él envid al correo auxdireccionfinanciera@unimetro.edu.co el soporte de la transferencia con sus datos personales como
su nombre completo, nimero de documento de identidad, programa académico al que aspira y soporte de la factura
emitida por la Universidad, de lo contrario el pago de su inscripcion podria quedar por fuera de las fechas establecidas en

el calendario académico.
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3. La institucién informaré gue aspirantes fueron admitidos de acuerdo a las fechas estipuladas en el calendario académico,
a través del correo electronico que sea suministrado por el aspirante en el formulario de inscripcién.

4. Los admitidos recibirdn en su correo el instructivo para proceder a pagar su matricula financiera dentro de los plazos
establecidos, quienes realice el pago se le informara por correo electrénico la documentacién requerida para culminar el

proceso de su matricula.

5. por ultimo, debe verificar en el calendario académico la fecha estipulada para la induccidn a nuevos estudiantes, esta
informacidén aparece en la pagina web y en las redes sociales de la Universidad. En la induccion, los programas académicos
informaran lo referente a los horarios para primer semestre. De igual forma, estar atento a su correo electrénico donde se

notificara cualquier informacién.




Las inquietudes referentes al proceso de admision seran atendidas en el correo electrénico
admisiones@unimetro.edu.co

También podra contactarse directamente con el Programa Académico de su eleccion:
e odontologia@unimetro.edu.co

optometria@unimetro.edu.co

e psicologia@unimetro.edu.co

e trabajosocial@unimetro.edu.co
e tocupacional@unimetro.edu.co
e bacteriologia@unimetro.edu.co
e enfermeria@unimetro.edu.co

¢ fisioterapia@unimetro.edu.co

e fonoaudiologia@unimetro.edu.co
e medicina@unimetro.edu.co

e nutricion@unimetro.edu.co
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